Temeljem članka 46. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti Predsjedništvo Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti na svojoj 5. (139.)  redovitoj sjednici održanoj 30. svibnja 2007.

donijelo je ovaj 

Pravilnik o uvjetima i načinu ostvariva​nja uvida u muzejsku građu i muzejsku dokumentaciju te posudbu muzejske građe Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti

Ovim Pravilnikom utvrđuju se uvjeti i način ostvariva​nja uvida u muzejsku građu i muzejsku dokumentaciju te posudbu muzejske građe Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

Uvjeti i način ostvariva​nja uvida u muzejsku građu i muzejsku dokumentaciju

Članak 1.

Muzejska građa i dokumentacija daje se na uvid radi ​njezine znanstvene i stručne obrade, izlaga​nja, objav​ljiva​nja, u publicis​tičke svrhe, te za potrebe nastave i u druge opravdane svrhe. 

Članak 2.

Korisnik je dužan predati zahtjev za uvid u potrebnu muzejsku građu u pisanom obliku. Zahtjevnica se predaje do 12,00 sati za dva dana unaprijed, a treba sadržavati: osobne podatke, podatke o mjestu stanova​nja, odnosno podatke o instituciji, temu istraživa​nja odnosno drugu svrhu uvida u muzejsku građu i dokumentaciju, imena autora, popis radova i inventarne brojeve Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.
Članak 3.

Odobre​nje za uvid u muzejsku građu i dokumentaciju daje upraviteljica Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

Članak 4.

Korištenje muzejske građe privremeno se uskraćuje: a) kada je oštećena; b) kada je u tijeku muzejska obrada; c) kada netko već koristi tu muzejsku građu; d) kada je na restauriranju; e) kada je posuđena za izložbu.
Članak 5.

Korisnik može koristiti muzejsku građu isključivo u čitaonici Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

U čitaonicu se smije unositi samo papir, pisaći pribor /grafitna olovka, gumica, šiljilo/ i prijenosno osobno računalo. 

U čitaonici je zabranjeno pušiti, glasno razgovarati, koristiti mobitel, konzumirati hranu i piće ili koristiti predmete koji na bilo koji način mogu oštetiti muzejsku građu ili ometati rad ostalih korisnika.
Korištenje muzejske građe i popratne muzejske dokumentacije je besplatno. 
Članak 6.

Ukoliko se naručena muzejska građa ne koristi duže od 5 dana, ona se vraća u spremište.
Obveze korisnika

Članak 7.

Korisnik je dužan pažljivo postupati s muzejskom građom kako se ne bi oštetila ili uništila. Ne smiju se naslanjati na građu, praviti bilješke na njoj, savijati ili vlažiti listove, koristiti se građom kao podlogom za pisanje. Korisnik smije doticati muzejsku građu samo čistim rukama i koristiti pamučne rukavice.
Korisnik ne smije mijenjati poredak muzejske građe. Ako korisnik primijeti da je narušen poredak, ili da je pojedini primjerak oštećen ili nedostaje, o tome je dužan obavijestiti dežurnoga djelatnika u čitaonici. 

Članak 8.

Pri korištenju muzejske dokumentacije (fotografija, kartica, inventarnih knjiga i dr.) korisnik je dužan pridržavati se uputa koje će im dati dežurni djelatnik u čitaonici.
Korisnik ne smije ni u kojem slučaju muzejsku građu ili muzejsku dokumentaciju iznositi iz čitaonice. 
Prije napuštanja čitaonice korisnik  mora  obavijestiti djelatnika u čitaonici o prestanku rada te vratiti muzejsku građu i muzejsku dokumentaciju.

Članak 9.

Za izradu fotografija potrebno je popuniti posebnu zahtjevnicu.
Kao prilog zahtjevnici za fotografiranje potrebno je priložiti imena autora, popis radova i inventarne brojeve Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.
Naknade za izradu fotografija plaća korisnik. Fotografiranje muzejske građe obavlja fotograf imenovan od strane Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti pridržava pravo odbiti izradu fotografija zbog zaštite ili drugih razloga. 

Članak 10.

Za korištenje muzejske građe u svrhu promidžbe, stjecanja dobiti kao i za umnažanje ili  objavljivanje reprodukcija ili originalnih umjetnina, potrebno je zatražiti posebno odobrenje Uprave  Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.
Provedbeni propisi

Članak 11.

Za objavljivanje muzejske građe korisnik je obvezan pismeno zatražiti posebno odobrenje Uprave  Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti. 
Korisnik je obvezan u svojim radovima ili napisima, u kojima kao izvor koristi muzejsku građu, pravilno navesti naziv Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, ime i prezime autora umjetnine, naziv i inventarni broj umjetnine.
Korisnik je obvezan dostaviti knjižnici Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, dva primjerka tiskovine /kataloga, monografije, knjige, plakata, i dr./ u kojoj je objavljena korištena ili se samo spominje muzejska građa. 

Članak 12.

Ako korisnik na bilo koji način ošteti muzejsku građu, koja mu je dana na korištenje, dužan je nadoknaditi nastalu štetu prema procjeni vrijednosti muzejske građe.
Oštećivanje, uništenje, otuđivanje ili pokušaj otuđivanja muzejske građe kazneno je djelo prema odredbama Kaznenoga zakona Republike Hrvatske. 
Protiv osobe koja namjerno ošteti, uništi, prisvoji ili pokuša otuđiti muzejsku građu, Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti obvezno podnosi prijavu nadležnome tijelu državne vlasti, u skladu sa zakonom. 

Članak 13.

Za svaku štetu i povredu autorskog ili vlasničkog prava nastalu korište​njem muzejske građe i dokumentacije, odgovara osoba kojoj je odobreno korište​nje građe i dokumentacije, u skladu sa zakonom.

Posudba muzejske građe

Članak 14.

Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti može na teme​lju pisanog ugovora posuditi za izlaganje muzejsku građu drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili državnom tijelu pod uvjetima da im oni zajamče sigurnost i primjereno čuva​nje građe.

Pod zajamče​njem sigurnosti podrazumijeva se imovinsko osigura​nje i primjereno tehničko osigura​nje muzejske građe uo​biča​jeno za izložbene prostore i u transportu.

Posuđivač se obvezuje posuđene predmete čuvati i izlagati u skladu s odredbama Zakona o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara (NN 69/99) i Zakona o muzejima (NN 142/98).

Članak 15.

Posuditelj je dužan u pisanom obliku uputiti zahtjev za posudbu i dostaviti ga Kabinetu grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti najkasnije 45 dana prije dana posudbe.

Zahtjev za posudbu treba sadržavati: osobne podatke posuditelja, u koju svrhu se traži posudba, naziv izložbe, izložbeni prostor, vremensko trajanje posudbe i izlaganja, podatke o muzejskoj građi koja se posuđuje /ime autora, naziv umjetnine, godina nastanka, tehnika izrade, dimenzije, inventarni broj Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti/.

Članak 16.

Posudbu i procjenu za imovinsko osigura​nje za slučaj ošteće​nja, uniš​te​nja, te gubitaka ili krađe muzejske građe, odobrava Uprava Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti na prijedlog upraviteljice Kabineta grafike.

Članak 17.

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, na prijedlog Kabineta grafike sklapa Ugovor o posudbi u četiri istovjetna primjerka od kojih svaka strana zadržava dva primjerka.

Članak 18.

Prije posudbe umjetnina, radovi moraju biti fotografirani o trošku posuditelja. Jedan primjerak dijapozitiva ili digitalne fotografije ustupa se Kabinetu grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

Članak 19.

Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti posuđuje isključivo opremljenu muzejsku građu. Posuditelj snosi troškove opremanja građe /što se regulira Ugovorom o posudbi/. Opremljena muzejska građa ne smije se otvarati niti oštećivati i samo takova može biti izlagana.

Članak 20.

Prije preuzimanja muzejske građe posuditelj je obvezan predati dva potpisana Ugovora o posudbi, police osiguranja i kopiju uplatnice za opremanje muzejske građe.

Članak 21.

Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti mora biti naveden kao vlasnik muzejske građe koja se posuđuje, u katalogu izložbe i u pisanom materijalu izložbe.

Članak 22.

Transport muzejske građe organizira i plaća posuditelj kvalificiranoj agenciji za prijevoz umjetnina.

Za posuđenu muzejsku građu može se tražiti pratnja osobe zaposlene u Kabinetu grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, prilikom postava, transporta odnosno pri izlasku i vraćanju umjetnina, a na  trošak posuditelja.

Članak 23.

Kabinet grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti mora biti odmah obaviješten u slučaju bilo kakve vrste oštećenja posuđene muzejske građe. Mjere zaštite mogu biti poduzete samo u hitnim slučajevima i isključivo nakon konzultiranja s Kabinetom grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, osim ako krizna situacija ne nalaže hitnu intervenciju.

Zbog osjetljivosti muzejske građe koja se čuva i posuđuje iz Kabineta grafike Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti dodajemo posebne uvjete rukovanja:

Članak 24.

Skladištenje, otvaranje i čuvanje posuđene muzejske građe mora biti učinjeno isključivo u izloženom prostoru. Opremljena muzejska građa mora biti pohranjena na suhom i prozračnom mjestu te ostavljena neotvorena u izložbenom prostoru dva dana prije otvaranja.

Tijekom izložbe, u izložbenom prostoru smije se rabiti samo grafitna olovka za pisanje zabilješki.

Pušenje u izložbenom prostoru i u prostoru gdje se čuva/privremeno odlaže muzejska građa strogo je zabranjeno.

Posuditelj muzejske građe mora osigurati sljedeće uvjete tijekom izložbe i u prostorima gdje se ona čuva/privremeno odlaže:

svjetlosni izvori i oprema s propisanim UV-filterima

granična vrijednost za vrijeme instaliranja i deinstaliranja i za vrijeme trajanja izložbe ne smije prelaziti 50 luxa

preporučena temperatura 19 – 22 º C

relativna vlažnost zraka 45 – 55 %

relativna vlažnost zraka i temperatura redovito moraju biti kontrolirani.

Da bi se zaštitila od izlaganja svjetlosti, posuđena muzejska građa mora biti skladištena u zamračenom prostoru u vremenu nakon raspakiravanja i prije početka izložbe, u vrijeme dok izložba nije otvorena za posjetioce, te nakon zatvaranja izložbe prije ponovnog pakiranja za transport.

Posebni uvjeti

Dodatni uvjeti za posudbe izvan Zagreba i okolice

Članak 25.

Ako se posuđena muzejska građa prevozi u zrakoplovnoj kabini za putnike, pratitelj je obvezan. To će zahtijevati rezerviranje dodatnog mjesta za skladištenje artefakata. Posuditelj pristaje na osiguravanje istih uvjeta i prilikom vraćanja umjetnina.

Posuditelj muzejske građe plaća troškove (za oba smjera) zrakoplovne karte za pratitelja te podmiruje troškove nastale u vremenskom razdoblju specificiranom u Ugovoru. Ako se vrijeme ostanka pratitelja prolongira zbog nepredviđene situacije, naknadni troškovi bit će podmireni od posuditelja.

U slučaju zračnog transporta, posuditelj mora osigurati da se sanduci sa posuđenim umjetninama ne otvaraju za vrijeme sigurnosne provjere u zračnoj luci.

Posuditelj pristaje na obvezu rješavanja svih formalnosti u zračnoj luci, po mogućnosti u prisustvu predstavnika ovlaštene agencije za transport umjetnina i što bliže lokaciji na kojoj se izložba održava.

Okviri u kojima su opremljene posuđene umjetnine moraju biti osigurani od oštećenja bilo koje vrste na zidovima izložbenog prostora, ili moraju biti osigurani elektronskim sustavom zaštite. 

Potpisivanjem ugovora agencija za transport umjetnina snosi odgovornost oko organizacije i izručivanja umjetnina. Ona je također odgovorna za putničke aranžmane osobe koja prati posuđene umjetnine.    

U Zagrebu, 2. svibnja, 2007.

Broj: 10-16/35-2007.

     PREDSJEDNIK

Akademik Milan Moguš

